ZARZADZENIE Nr Y /2019
WOJEWODY LODZKIEGO
zdnia U stycznia 2019 r

w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Wojewédzkiego Urzedu

Ochrony Zabytkéw w Lodzi

Na podstawie art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2067), art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewédztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, z pbin.
zm.) w zwigzku z § 10 Statutu Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lodzi
stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 37/2017 Wojewody Lodzkiego z dnia 22 lutego 2017
I. W sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu Urzedowi Ochrony Zabytkéw w Lodzi,
zmienionego zarzadzeniem Nr 194/2018 Wojewody Lédzkiego z dnia 27 listopada 2018 r.
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Urzedowi Ochrony

Zabytkéw w Lodzi, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewédzkiemu Urzedowi Ochrony

Zabytkéw w Lodzi stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 55/2018 Wojewody £6dzkiego z dnia 9 kwietnia 2018 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow

w L.odzi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z _dniem podpisania, z moca obowiazujgcy

od | stycznia 2019.







Zatacznik do zarzgdzenia Nr l’( /2019
Wojewody Lodzkiego

Z dnia Ll /}AZJ(/WQA/ 2019r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO URZEDU OCHRONY ZABYTKOW
w LODZI

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. I Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla szczegélows
organizacjg oraz tryb pracy Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w ELodzi.
2. llekroé w Regulaminie jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Lodzi;
2) Wojewédzkim Konserwatorze Zabytkéw - nalezy przez to rozumie¢ Lodzkiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow;
3) Zastgpcy Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow - nalezy przez to rozumieé Zastepce Lodzkiego
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow:
4) Naczelniku Wydziatu - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydzialow, o ktérych mowa w § 3
w pkt 1 - 5 Regulaminu;

5) Gloéwnym Ksiggowym - nalezy przez to rozumieé Gléwnego Ksiggowego w Urzedzie.

§ 2. Urzad dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2018 r. poz.
2067) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 9 kwietnia 2004 r. w sprawie organizacji
wojewodzkich urzedéw ochrony zabytkow (Dz. U. Nr 75, poz. 706);

2) przepiséw wykonawczych dotyczacych ochrony zabytkow;

3) Statutu Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lodzi nadanego zarzadzeniem Nr 37/2017
Wojewody Lodzkiego z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu
Urzedowi Ochrony Zabytkéw w Lodzi, z pozs. zm.



Rozdzial 2
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 3. W skiad Urzgdu wchodza:

1) Wydziat Zabytkdéw Nieruchomych;
2) Wydziat Zabytko6w Ruchomych i Rejestru Zabytkéw;
3) Wydziat Zabytkow Archeologicznych;
4) Wydziat Zatozen Zieleni;
5) Wydzial Planowania Przestrzennego;
6) Wydzial Finanséw;
7) Wydzial Ogélny;
8) stanowiska:

a) do spraw egzekucji kar administracyjnych,

b) do spraw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

¢) inspektora ochrony danych.

§ 4. Przy Wojewodzkim Konserwatorze Zabytkow dziala Wojewddzka Rada Ochrony
Zabytkéw, ktérej obstuge biurows i organizacyjng zapewnia Urzad.

§ 5. 1. Ustala si¢ nastepujgce symbole do znakowania prowadzonych spraw i akt dla
poszczegolnych Wydziatow i stanowisk w Urzedzie:
1) Wydzial Zabytkow Nieruchomych - WUOZ-ZN;
2) Wydziat Zabytkéw Ruchomych i Rejestru Zabytkéw — WUOZ-ZRR,;
3) Wydzial Zabytkéw Archeologicznych — WUQOZ-ZA;
4) Wydziat Zatozen Zieleni —- WUOZ-Z2Z,;
5) Wydziat Planowania Przestrzennego — WUOZ-PP;
6) Wydzial Finanséw — WUOZ-F;
7) Wydziat Ogélny — WUOZ-O;
8) stanowisko do spraw egzekucji kar administracyjnych — WUOZ-EKA;
9) stanowisko do spraw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych -
WUOZ -KZ;
10) stanowisko inspektora ochrony danych - WUOZ-IOD.



Rozdzial 3
ZASADY FUNKCJONOWANIA I KIEROWANIA URZEDEM

§ 6. 1. Urzad jest jednostka budzetows rzadowej administracji zespolonej w wojewédztwie.

2. Siedzibg Urzedu jest miasto £.6dz.

3. Wojewodzki Konserwator Zabytkéw jest dysponentem srodkéw budzetowych trzeciego
stopnia.

4. Majatek Urzedu stanowi wlasno$é Skarbu Panstwa, ktérego reprezentantem w granicy
obowigzujacego prawa jest Wojewodzki Konserwator Zabytkow.

5. Urzad wykonuje swoje zadania na terenie wojewddztwa t6dzkiego.

6. Wojewddzki Konserwator Zabytkéw wykonuje w imieniu Wojewody L6dzkiego zadania
1 kompetencje w zakresie ochrony zabytkow.

7. Wojewodzki Konserwator Zabytkéw sprawuje ogélne kierownictwo nad catoksztattem
dziatalnosci Urzedu przy pomocy Zastepcy Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw.

8. W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2018 1. poz. 917 z pdézn. zm.) i ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1559) Wojew6dzki Konserwator Zabytkéw jest pracodawca w stosunku

do pracownikéw Urzedu i zleceniodawca w stosunkach cywilnoprawnych.

§ 7. Do zadan Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadan wynikajgcych z krajowego programu ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami;

2) sporzadzanie w ramach przyznanych $rodkéw budzetowych, planéw finansowania ochrony
zabytkéw i opieki nad zabytkami;

3) prowadzenie rejestru zabytkéw i wojewodzkiej ewidencji zabytkéw oraz gromadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

4) wydawanie, zgodnie z wlasciwoscig decyzji, postanowien i zaswiadczen w sprawach
przewidzianych w ustawie oraz przepisach odrebnych;

5) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia prowadzonych badan  konserwatorskich,
architektonicznych, prac konserwatorskich, restauratorskich, robét budowlanych i innych dziatan
przy zabytkach oraz badan archeologicznych;

6) nadzorowanie dziatalnosci jednostek, ktérym na mocy art. 96 ust. 2 ustawy o ochronie zabytkow
1 opiece nad zabytkami przekazano w drodze porozumienia czes$é kompetencji;

7) przeprowadzanie udokumentowanych, okresowych kontroli wewnetrznych w Urzedzie;

8) opracowywanie wojewodzkich planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych oraz koordynacja dziatan przy realizacji tych planéw;

3



9) wspélpraca z innymi organami administracji publicznej w sprawach ochrony zabytkéw;

10) ustalanie planéw pracy Urzedu, opracowywanie sprawozdan i informacji z dziatalno$ci Urzedu;

11) podejmowanie decyzji dotyczacych wydatkowania srodkéw finansowych i mienia Urzedu;

12) kierowanie zawiadomien do organéw $cigania oraz wnioskéw o ukaranie do sgdéw;

13) udzielanie odpowiedzi na skargi na dziatalno$¢ Urzgdu oraz na pracownikéw Urzedu;

14) zawieranie i rozwigzywanie umow o pracg, awansowanie oraz nagradzanie pracownikéw Urzedu;

15) przeprowadzanie ocen pracownikéw zgodnie z przepisami ustawy o stuzbie cywilnej;

16) wydawanie zarzadzen oraz ustalanie regulaminéw w sprawach organizacyjno - porzadkowych
Urzedu;

17) organizowanie i prowadzenie kontroli w zakresie ochrony zabytkdw i opieki nad zabytkami;

18) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

19) nadzér nad ochrong informacji niejawnych w Urzedzie;

20) nadzér nad stanowiskiem do spraw egzekucji kar administracyjnych;

21) nadz6r nad stanowiskiem do spraw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych.

§ 8. Do zadan Zastepcy Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow nalezy w szczegdlnosci:

1) nadz6r nad Wydziatem Finansow;

2) koordynowanie 1 nadzorowanie spraw administracyjnych, w szczegdlnosci poprzez
opracowywanie projektéw zarzadzen oraz regulaminéw w sprawach organizacyjno -
porzadkowych Urzedu;

3) koordynowanie zalatwiania skarg i wnioskéw oraz petycji;

4) informowanie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow o przebiegu prac wykonywanych przez
nadzorowane Wydziaty;

5) udzial w planowaniu i monitorowaniu realizacji budzetu zadaniowego w Urzedzie;

6) zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Urzedzie;

7) przedktadanie Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw projektéw dotyczacych usprawniania
pracy Urzedu;

8) wykonywanie innych zadan poleconych przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 9. 1. W przypadku nieobecnosci Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw zakres
uprawnien Zastegpcy Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, rozcigga sie na wszystkie

kompetencje Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéow.
2. Wojewddzki Konserwator Zabytkéw moze powierzyé na czas swojej nieobecnosci

prowadzenie spraw w zakresie, o ktorym mowa w § 7 w pkt 1, 3-9 oraz 17-18 wyznaczonemu przez
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siebie pracownikowi Urzedu. W takim przypadku Wojewoddzki Konserwator Zabytkow wydaje
wyznaczonemu pracownikowi Urzedu stosowne upowaznienie.

3. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkéw 1 jego
Zastgpcy ich obowigzki sprawuje wyznaczony przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow

pracownik Urzedu w oparciu o odrebne upowaznienie.

§ 10. 1. Wydzialami, o ktérych mowa w § 3 w pkt 1-5 kieruja Naczelnicy Wydzialow.
Wydzialem, o ktérym mowa w § 3 pkt 6 kieruje Gtéwny Ksiggowy. Wydzialem, o ktérym mowa
w § 3 pkt 7 kieruje Zastgpca Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

2. W przypadku nieobecnoéci Gléwnego Ksiegowego, jego obowiazki wykonuje Zastgpca
Gléwnego Ksiegowego.

3. Do obowiazkéw Naczelnikow Wydziatéw jako oséb odpowiedzialnych za caloksztalt pracy
kierowanej przez siebie komorki organizacyjnej nalezy:

1) organizowanie i koordynowanie pracy wydziatéw oraz udzielanie pracownikom porad i niezbednej
pomocy w realizacji zleconych im zadan;

2) proponowanie nowych form i metod pracy;

3) nadzorowanie wykonywania obowigzkéw przez podlegtych pracownikéw;

4) przedstawianie spraw do akceptacji bezposrednim przetozonym,;

5) opracowywanie zakreséw obowigzkéw, odpowiedzialnosei i uprawnien oraz wnioskéw i opinii
stuzbowych odnosnie pracownikéw w kierowanych Wydzialach;

6) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy w kierowanych Wydziatach;

7) sprawowanie kontroli wewnetrzne;j;

8) nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw Regulaminu i innych przepiséw
wewnetrznych;

9) nadzér nad dbatoscig o kompetentna, sprawna i kulturalna obstuge klientow;

10) skiadanie Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw wnioskéw w przedmiocie naboru,

awansowania, zwalniania, nagradzania lub karania pracownikéw w kierowanych Wydziatach.

4. Obowigzki i uprawnienia Naczelnikéw Wydzialéw oraz pracownikéw zatrudnionych
w  Urzedzie uregulowane sg w indywidualnych zakresach obowigzkow, odpowiedzialnosci
1 uprawnien.

5. Naczelnicy Wydzialéw wspoldziataja w wykonywaniu zadan z innymi Wydzialami
lub stancwiskami.

§ 11. Wojewddzki Konserwator Zabytkéw moze w formie pisemnej upowazni¢ Naczelnikéw
Wydzialéw do zalatwiania spraw w jego imieniu, w ustalonym zakresie, z wylaczeniem
podpisywania decyzji o wpisaniu zabytkéw do rejestru zabytkoéw wojewddztwa 16dzkiego.
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Rozdzial 4
ZAKRES DZIAELANIA WYDZIALOW ORAZ STANOWISK
WOJEWODZKIEGO URZEDU OCHRONY ZABYTKOW W LODZI

§ 12. Wojewodzki Konserwator Zabytkéw wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.
§ 13. Do zadan wspélnych Wydziatéw i stanowisk nalezy:
1) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ w celu zapewnienia prawidlowego i terminowego
wykonywania zadan;
2) koordynowanie i usprawnianie organizacji, form i metod pracy;
3) aktualizowanie wiedzy na temat obowigzujacych przepiséw prawnych;
4) wspodlpraca z innymi organami administracji rzadowej i samorzadowej;
5) udzielanie odpowiedzi na wptywajace wnioski o udostepnienie informacji publiczne;j;
6) sporzadzanie sprawozdafi, planéw pracy 1 informacji z zakresu dziatania Wydziatu lub stanowiska;
7) zglaszanie wnioskéw i projektéw w zakresie pracy Urzedu,
8) oszczedna i racjonalna gospodarka powierzonymi $rodkami;
9) wspdluczestniczenie w zatatwianiu skarg i wnioskow oraz petycji;
10) sporzadzanie analiz oraz sprawozdan statystycznych;
11) zapewnienie wlasciwej realizacji zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych, ochrony danych

osobowych oraz innych prawnie chronionych tajemnic.

§ 14. Do zadafh Wydzialu Zabytkéw Nieruchomych nalezy w szczegdInosci:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych wraz z przygotowywaniem projektéw postanowien

1 decyzji:

a) pozwalajacych na wykonanie badan konserwatorskich i architektonicznych, prac
restauratorskich i rob6t budowlanych przy zabytku nieruchomym, a nastepnie dokonywanie
oceny tych prac pod wzglgdem zgodnosci z wydanym pozwoleniem,

b) pozwalajacych na umieszczanie na zabytku wpisanym do rejestru: urzadzen technicznych, tablic
reklamowych lub urzadzen reklamowych,

¢) pozwalajacych na podejmowanie innych dziatan przy zabytku nieruchomym;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych wraz z przygotowywaniem projektéw postanowien

i decyzji, opinii, wytycznych konserwatorskich, zalecen pokontrolnych, zawiadomien

1 zaswiadczen dla obiektéw 1 obszaréw wpisanych do rejestru zabytkéw lub wpisanych

do ewidencji zabytkow;



3) prowadzenie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami, formulowanie zalecen pokontrolnych, albo przygotowywanie projektéw decyzji
zwigzanych z realizacja tych zalecen oraz prowadzenie dzialan w sprawach dotyczacych
wykonania nakazow konserwatorskich, wystawianie upomnien;

4) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego;

5) wspoldziatanie ze shuzbami i organami zagospodarowania przestrzennego, architektonicznymi,
ochrony $rodowiska, nadzoru budowlanego réznych szczebli w celu ochrony dziedzictwa
narodowego;

6) udzial w przygotowaniu i prowadzeniu prac komisji oceniajacych zakres i prawidlowosé
wykonywanych prac w szczegélnosci w przypadku prac dofinansowywanych ze srodkéw
budzetu panstwa,

7) nadzoér nad zbiorem dokumentacji dotyczacej zabytkéw nieruchomych;

8) udzial w opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych Urzedu w zakresie wykonywania
dokumentacji zabytkéw nieruchomych oraz dofinansowania z publicznych srodkéw budzetowych
m.in. prac konserwatorskich przy zabytkach nieruchomych;

9) wspdlpraca z Wydziatami i stanowiskami, o ktérych mowa w § 3 w zakresie oceny walorow
historycznych i artystycznych, stanu zachowania oraz opinii o zakresie ochrony zabytkéw
wpisywanych do ewidencji lub rejestru zabytkow;

10) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

11) digitalizacja zbioréw danych;

12) wspéluczestniczenie w postepowaniach, o ktérych mowa w § 21 w pkt 1-2 oraz 4-5,

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 15. Do zadan Wydzialu Zabytkéw Ruchomych i Rejestru  Zabytkéw nalezy

w szczegOlnosci:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych wraz z przygotowywaniem projektéw opinii,
postanowien i decyzji pozwalajacych na wykonanie prac konserwatorskich i restauratorskich
przy zabytku ruchomym, a nastgpnie dokonywanie ocen tych prac pod wzgledem zgodnosci
z wydanym pozwoleniem;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych:

a) wpisu do rejestru zabytkéw ruchomych oraz przygotowywanie dla Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw projektow decyzji w sprawie wpisania obiektu do rejestru zabytkéw

ruchomych,



b) wpisu do rejestru zabytkéw nieruchomych oraz przygotowywanie dla Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkéw projektéw decyzji w sprawie wpisania obiektu do rejestru zabytkéw
nieruchomych,

¢) podziatu zabytkéw nieruchomych;

3) prowadzenie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami dotyczacych:

a) zabytkéw ruchomych w miejscu ich przechowywania w celu stwierdzenia stanu zachowania
1 prawidtowosci warunkéw przechowywania obiektu, formulowanie zalecen pokontrolnych
albo przygotowywanie projektéw decyzji zwigzanych z realizacja tych zalecen oraz
prowadzenie dziatan w sprawach dotyczacych wykonania nakazéw konserwatorskich,
wystawianie upomnien,

b) architektury, budownictwa oraz cmentarzy w celu okreslenia stanu zachowania, stanu
technicznego, sposobu  uzytkowania, formulowanie zalecen pokontrolnych albo
przygotowywanie projektéw decyzji zwigzanych z realizacjg tych zaleceni oraz prowadzenie
dziatan w sprawach dotyczacych wykonania nakazéw konserwatorskich, wystawianie
upomnien;

4) udzial w przygotowaniu i prowadzeniu prac komisji konserwatorskich oceniajacych zakres
1 prawidlowo$¢ wykonywanych prac konserwatorskich w szczegélnosci w przypadku prac
dofinansowywanych z publicznych srodkéw budzetu panstwa;

5) udziat w opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych Urzedu w zakresie wykonywania
dokumentacji zabytkéw ruchomych oraz dofinansowania z publicznych $rodkéw budzetowych
m.in. prac konserwatorskich przy zabytkach ruchomych;

6) opracowywanie wytycznych i opinii konserwatorskich dotyczacych zabytkéw ruchomych;

7) nadzér nad zbiorem dokumentac;ji dotyczacej zabytkéw ruchomych i nieruchomych;

8) wydawanie za$wiadczen zwiazanych z wiaczeniem pojazdéw zabytkowych do ewidencji zabytkow
ruchomych wojewodztwa t6dzkiego;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wywozem zabytkéw z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
na terytorium innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej oraz poza obszar celny
Wspdlnoty Europejskiej;

10) prowadzenie rejestru zabytkéw ruchomych i nieruchomych wojewédztwa t6dzkiego;

11) prowadzenie wojewddzkiej ewidencji zabytkéw ruchomych i nieruchomych oraz elektronicznych
baz danych dotyczacych zasobéw dziedzictwa narodowego wojewoddztwa;

12) ujawnianie decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw ruchomych i nieruchomych;

13) wydawanie zaswiadczen dotyczacych form ochrony konserwatorskiej dla zabytkéw ruchomych

i nieruchomych;



14) wspblpraca z Wydziatami i stanowiskami, o ktorych mowa w § 3 w zakresie oceny waloréw
historycznych i artystycznych, stanu zachowania oraz opinii o zakresie ochrony zabytkéw
wpisywanych do ewidencji lub rejestru zabytkow;

15) wspotpraca z instytucjami naukowymi, bibliotekami, archiwami panstwowymi oraz religijnymi
i wyznaniowymi w gromadzeniu i aktualizacji danych historycznych oraz prawno -
whasnosciowych odno$nie obiektéw wpisanych do rejestru zabytkéw ruchomych i nieruchomych;

16) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

17) digitalizacja zbioréw danych;

18) wspotuczestniczenie w postgpowaniach, o ktérych mowa w § 21 w pkt 1-2 oraz 4-5;

19) prowadzenie biblioteki oraz archiwum Urzedu;

20) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 16. Do zadati Wydziatu Zabytkéw Archeologicznych nalezy w szczegolnoscei:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych wraz z przygotowywaniem projektow opinii,
postanowien i decyzji pozwalajacych na wykonanie badan archeologicznych lub na poszukiwanie
zabytkow;

2) prowadzenie postgpowar administracyjnych w sprawach dotyczacych wpisu do rejestru zabytkéw
archeologicznych oraz przygotowywanie dla Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkoéw projektow
decyzji w sprawie wpisania obiektu do rejestru zabytkow archeologicznych;

3) opracowywanie wytycznych i opinii konserwatorskich dotyczacych zabytkéw archeologicznych;

4) prowadzenie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkow 1 opieki nad
zabytkami dotyczacych:

a) stanu zachowania zabytkéw archeologicznych, formulowanie zalecen pokontrolnych
albo przygotowywanie projektéw decyzji zwigzanych z realizacjag tych =zalecenn oraz
prowadzenie dzialah w sprawach dotyczacych wykonania nakazéw konserwatorskich,
wystawianie upomnien,

b) prac ziemnych na obszarach objetych ochrona archeologiczng w celu stwierdzenia zgodnosci
realizowanych prac z wydanym przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw pozwoleniem,

¢) aktualnie badanych stanowisk archeologicznych w zakresie zgodnoscei prowadzonych prac
z wydanym przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw pozwoleniem;

5) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego;

6) organizowanie i prowadzenie ratunkowych badan archeologicznych;

7) opracowywanie wnioskéw do studiéw uwarunkowad i kierunkéw zagospodarowania

przesirzennego gmin oraz do planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie ochrony

zabytkéw archeologicznych;



8) prowadzenie rejestru zabytkow archeologicznych wojewédztwa todzkiego;

9) prowadzenie ewidencji zabytkéw archeologicznych oraz elektronicznych baz danych

dotyczacych zasobow dziedzictwa narodowego wojewddztway

10) ujawnianie decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw archeologicznych;

11) wydawanie zaswiadczenn dotyczacych form ochrony konserwatorskiej dla zabytkéw
archeologicznych;

12) przyjmowanie zawiadomien o przypadkowych znaleziskach;

13) wspolpraca z Wydziatami i stanowiskami, o ktérych mowa w § 3 w zakresie oceny waloréw
historycznych i artystycznych, stanu zachowania oraz opinii o zakresie ochrony zabytkéw
wpisywanych do ewidencji lub rejestru zabytkéw;

14) udzial w opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych Urzedu w zakresie wykonywania
dokumentacji zabytkéw archeologicznych oraz dofinansowania z publicznych srodkéw
budzetowych prac konserwatorskich przy zabytkach archeologicznych;

15) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

16) digitalizacja zbioréw danych;

17) prowadzenie ewidencji stanowisk archeologicznych;

18) wspétuczestniczenie w postgpowaniach, o ktérych mowa w § 21 w pkt 1-2 oraz 4-5;

19) wspdlpraca z Wydziatami i stanowiskami, o ktorych mowa w § 3 w zakresie oceny waloréw
historycznych i artystycznych, stanu zachowania oraz opinii o zakresie ochrony zabytkéw
wpisywanych do ewidencji lub rejestru zabytkow;

20) wspolpraca z instytucjami naukowymi, bibliotekami, archiwami pafistwowymi oraz religijnymi
i wyznaniowymi w gromadzeniu i aktualizacji danych historycznych oraz prawno -
wilasnosciowych odnosnie obiektoéw wpisanych do rejestru zabytkéw archeologicznych;

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewo6dzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 17. Do zadan Wydziatu Zatozen Zieleni nalezy w szczegdlnoscei:
1) prowadzenie postgpowan administracyjnych wraz z przygotowywaniem projektéw postanowien
1 decyzji:

a) pozwalajacych na wykonanie prac restauratorskich, prac konserwatorskich i rob6t budowlanych
przy zabytkowych zalozeniach zieleni, a nastepnie dokonywanie oceny tych prac pod
wzgledem zgodnosci z wydanym pozwoleniem,

b) pozwalajgcych na podejmowanie innych dziatan przy zabytkowych zatozeniach zieleni;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych wraz z przygotowywaniem projektow postanowiefi

i decyzji, opinii, wytycznych konserwatorskich, zalecefi pokontrolnych, zawiadomien

i za$wiadczen dla obiektéw i obszaréw wpisanych do rejestru zabytkéw lub wpisanych do
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4) wspoltpraca z Wydziatami i stanowiskami, o ktérych mowa w § 3 w zakresie oceny waloréw
historycznych i artystycznych, stanu zachowania oraz opinii o zakresie ochrony zabytkéw
wpisywanych do ewidencji lub rejestru zabytkow;

5) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

6) digitalizacja zbioréw danych;

7) wspétuczestniczenie w postgpowaniach, o ktérych mowa w § 21 w pkt 1-2 oraz 4-5;

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 19. Do zadaft Wydzialu Finanséw nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie obshugi finansowo - ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
pracownikéw Urzedu;

2) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw, realizacja wydatkéw osobowych i ubezpieczen
spotecznych oraz prowadzenie w tym zakresie ewidencji analitycznej, sporzadzanie dokumentacji
placowej dla potrzeb ZUS; sporzadzanie deklaracji dla PFRON; dokonywanie naliczen
i okresowych rozliczen podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, rozliczanie delegacii;

3) opracowywanie planéw czgdei budzetu panstwa w dziale 921 - kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego w czgsci 85/10 wojewddztwo todzkie;

4) opracowywanie harmonogramu wydatkéw budzetowych na rok budzetowy oraz jego zmiany;

5) opracowywanie zapotrzebowan na §rodki finansowe i prognoz w tym zakresie;

6) opracowywanie okresowych ocen i analiz z wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych;

7) realizowanie zlecen bezgotowkowych;

8) prowadzenie ksigg rachunkowych Urzedu;

9) wykonywanie biezacej gospodarki srodkami pienieznymi;

10) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

11) rozliczanie okresowych inwentaryzacji;

12) przechowywanie i nadzorowanie ksiag inwentarzowych Urzedu;

13) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

14) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

15) prowadzenie ewidencji uméw rodzacych skutki finansowe dla Urzedu;

16) rozliczanie umoéw o udzielenie dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytku, udzielonych przez Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytkéw;

17) prowadzenie rejestru polecen wyjazdow stuzbowych;

18) obstuga finansowa Wojewddzkiej Rady Ochrony Zabytkow;
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ewidencji zabytkéw dotyczacych parkéw, cmentarzy, ogrodéw i innych form zaprojektowane;
zieleni;

3) prowadzenie kontroli przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami, formulowanie zalecefi pokontrolnych, albo przygotowywanie projektéw decyzji
zwigzanych z realizacjg tych zalecenn oraz prowadzenie dziatan w sprawach dotyczacych
wykonania nakazéw konserwatorskich, wystawianie upomnien;

4) wspoldziatanie ze shuzbami i organami zagospodarowania przestrzennego, architektonicznymi,
ochrony $rodowiska, nadzoru budowlanego réznych szczebli w celu ochrony dziedzictwa
narodowego;

5) udzial w przygotowaniu i prowadzeniu prac komisji oceniajacych zakres i prawidlowoéé
wykonywanych prac w szczegdlnosci w przypadku prac dofinansowywanych ze srodkéw budzetu
panstwa,

6) nadz6r nad zbiorem dokumentacji dotyczacej zabytkowych zatozen zieleni;

7) udzial w opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych Urzedu w zakresie wykonywania
dokumentacji zabytkowych zalozen zieleni oraz dofinansowania z publicznych srodkéw
budzetowych m.in. prac konserwatorskich;

8) wspolpraca z Wydziatami i stanowiskami, o ktérych mowa w § 3 w zakresie oceny walorow
historycznych i artystycznych, stanu zachowania oraz opinii o zakresie ochrony zabytkéw
wpisywanych do ewidencji lub rejestru zabytkow;

9) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

10) digitalizacja zbior6éw danych;

11) wspotuczestniczenie w postgpowaniach, o ktérych mowa w § 21 w pkt 1-2 oraz 4-5;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkéw.

§ 18. Do zadan Wydziatu Planowania Przestrzennego nalezy w szczegélnosci:

1) opracowywanie wnioskéw do studiéw i planéw zagospodarowania przestrzennego, opiniowanie
projektow studiéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin oraz
uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji o warunkach
zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

2) wspoéldziatanie ze shuzbami i organami zagospodarowania przestrzennego, architektonicznymi,
ochrony $rodowiska, nadzoru budowlanego roznych szczebli w celu ochrony $rodowiska
kulturowego;

3) opiniowanie programéw opieki nad zabytkami, audytu krajobrazu oraz projektéw parkéw

krajobrazowych;



19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 20. Do zadan Wydziatu Ogélnego nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczacych nawigzywania, trwania i rozwigzywania stosunku pracy;

2) prowadzenie rejestru oraz wstepnej kontroli formalnej sktadanych wnioskéw o dofinansowanie
prac remontowych i konserwatorskich przy obiektach rejestrowych;

3) prowadzenie spraw z zakresu BHP, a w szczegélnoséci sporzadzanie okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy, ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow;

4) sporzadzanie analiz oraz sprawozdan statystycznych;

5) dbalos¢ o bezpieczenstwo i stan techniczny pomieszczen Urzedu, o sprawnos$é¢ urzadzen
technicznych, wyposazenia biurowego;

6) przeprowadzanie procedur zaméwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z po6zn. zm.) oraz aktami
wewngetrznymi;

7) sporzadzanie planéw zwigzanych z realizacjg zaméwien publicznych;

8) wspolpraca z kierownictwem Urzedu i komoérkami organizacyjnymi w zakresie ustalenia
i realizacji potrzeb materialowo — technicznych;

9) administrowanie mieniem Urzedu i jego ewidencjonowanie;

10) sporzgdzanie analiz oraz sprawozdan statystycznych;

11) opracowywanie korespondencji oraz sprawozdawczo$¢ w zakresie objetym zakresem czynnosci;

12) obstuga sekretariatu;

13) prowadzenie komputerowe] ewidencji korespondencji Urzedu;

14) przygotowanie korespondencji do wysyiki;

15) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw;

16) prowadzenie rejestru petycji;

17) udzielanie informacji klientom oraz kierowanie ich do wtasciwych merytorycznie pracownikow;

18) prowadzenie terminarzy i przygotowanie organizacyjno-techniczne oraz obstuga spotkan
1 rozmow stuzbowych;

19) obstluga spotkan i narad w siedzibie Urzedu;

20) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkow.
§ 21. Do zadan stanowiska do spraw egzekucji kar administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowar administracyjnych w przedmiocie wymierzania administracyjnej kary

pieni¢znej;

13



2) prowadzenie postgpowan administracyjnych w przedmiocie ustalania odsetek za zwloke
od nieuiszczonej w terminie administracyjnej kary pienigznej;

3) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkéw
i opieki nad zabytkami w celu okreslenia stanu zachowania, sposobu uzytkowania, stanu prawno -
wilasnosciowego zabytkow;

4) przygotowywanie projektéw upomnient, wnioskéw, tytuléw wykonawczych, odpowiedzi
na zarzuty zobowigzanego;

5) przygotowywanie danych sprawozdawczych w zakresie wykonywanych zadan;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewd6dzkiego Konserwatora Zabytkéw.

§ 22. Do zadan stanowiska do spraw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych nalezy w szczegdlnoscei:
1) opracowywanie planu ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;
2) przeprowadzanie kontroli zabytkéw nieruchomych oraz obiektéw, w ktérych gromadzone
sg zabytki ruchome, w celu sprawdzenia prawidlowego zabezpieczenia przed kradzieza, pozarem
i innymi zagrozeniami;
3) wspétpraca z Wojewodg Lédzkim i Centrum Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Eodzi;
4) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

§ 23. Do zadari stanowiska inspektora ochrony danych nalezy w szczegélnoscei:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1) w zwigzku z art. 158 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, z p6zn. zm.),
oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 1 i innych przepiséw Unii
lub pafstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym: podzial obowiazkéw, dziatania
zwigkszajgce $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz

powigzane z tym audyty;



3) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania;

4) wspétpraca z organem nadzorczym,;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

Rozdzial 5
ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA, REJESTROWANIA ORAZ ZALATWIANIA SKARG
I WNIOSKOW

§ 24. 1. Tryb i zasady przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskdéw oraz sposob
ich ewidencjonowania okresla Wojewddzki Konserwator Zabytkéw odrebnym zarzadzeniem.
2. Przyjmowanie interesantéw zglaszajacych si¢ w sprawach skarg i wnioskéw, badanie
kompletnosci skarg przed ich przyjeciem jest obowigzkiem stanowiska do spraw obstugi sekretariatu.
3. Nadzér nad caloksztaltem spraw zwigzanych z przyjmowaniem, rozpatrywaniem

1 zalatwianiem skarg 1 wnioskow sprawuje Wojewddzki Konserwator Zabytkow.

Rozdzial 6
KONTROLA WEWNETRZNA 1 ZEWNETRZNA

§ 25. 1. Kontrol¢ wewnetrzng w Urzedzie sprawuje:
1) Wojewodzki Konserwator Zabytkdéw w zakresie dziatania Urzedu;
2) Zastepca Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w zakresie dziatania Wydziatow;
3) Naczelnik Wydziatu w zakresie dziatania Wydziatu.
2. Kontrola wewngtrzna ma na celu:
1) zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym dziataniom;
2) doskonalenie wykonywania terminowo i prawidtowo czynnosci i zadan Urzedu;
3) stwierdzanie i dokumentowanie stanu faktycznego spraw.

3. Wojewoddzki Konserwator Zabytkéw  sprawuje  kontrole nad  prawidlowym
wykonywaniem zadan z zakresu ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami powierzonych na
podstawie porozumien gminom, powiatom, zwigzkom gmin i powiatéw oraz kierownikom instytucji
kultury.
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4. Szczegdlowe zasady i tryb przeprowadzania kontroli przestrzegania i stosowania
przepiséw dotyczacych ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami okresla Rozdzial 4 ustawy

o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

Rozdzial 7
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 26. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie okredla
rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6Zn. zm.).
§ 27. Wszelkie zmiany Regulaminu moga nastapi¢ jedynie w trybie przewidzianym dla jego

nadania.
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UZASADNIENIE
PROJEKTU ZARZADZENIA WOJEWODY LODZKIEGO W SPRAWIE NADANIA
REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
WOJEWODZKIEGO URZEDU OCHRONY ZABYTKOW
w LODZI

Projekt nowego Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Urzgdu Ochrony Zabytkow
w Lodzi sporzadzony zostat w zwigzku z likwidacja delegatur Urzgdu, ktéra w konsekwencji

powoduje konieczno$¢ reorganizacji, specjalizacji struktury wewngtrzne;.

Majac na uwadze powyzsze wprowadzono nastgpujace zmiany:
1. Z obecnego Wydzialu Zabytkéw Nieruchomych wydzielone zostaly wydzialy:
a) Zalozen Zieleni,
b) Planowania Przestrzennego.
Powyzsze jest bezposrednig konsekwencja przejecia zadan delegatur oraz dazeniem do wysokiej
specjalizacji poszezegolnych komérek organizacyjnych. Wskazaé réwniez nalezy, ze przyjete
rozwiazanie odcigzy Naczelnika Wydzialu Zabytkéw Nieruchomych, co winno wplynaé
pozytywnie na terminowosé i prawidlowo$¢ zatatwiania spraw przez t¢ komorke organizacyjng.
2. Funkcjonujace obecnie samodzielne stanowiska pracy do spraw:
a) kadrowych,
b) zamdwien publicznych,
c¢) obstugi sekretariatu,
zostana przeksztalcone w Wydziat Ogélny. Skupienie powyzszych komorek w ramach wydzialu
przyniesie:
a) wzmocnienie nadzoru,
b) poprawe zastepowalnosci stanowisk.
Wydzial bedzie kierowany, zgodnie z wynikajaca z Regulaminu Organizacyjnego wiasciwoscia
rzeczowa, przez Zastepcee L.odzkiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.
W pozostalym zakresie projekt Regulamin Organizacyjnego nie powoduje istotnych zmian

w odniesieniu do obecnie obowigzujacego.
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