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WSKAZOWKI DLA AUTOROW

1. Artykut powinien by¢ dostarczony w wersji elektronicznej jako dokument Microsoft Office Word (format .doc
/.docx) na adres e-mail:sekretariat@wuoz-lodz.pl

2. Maksymalna objetos¢ tekstow, liczona wraz ze spacjami, wynosi do 40 000 znakow (do 1 arkusza
wydawniczego). Na koncu artykutdéw musza si¢ znalez¢ streszczenia oraz stowa kluczowe zaréwno w jezyku
polskim, jak i angielskim (réwniez tytut artykutu w jezyku angielskim).

3. Czcionka Times New Roman 12, Interlinia (odst¢py pomigdzy wierszami) powinna wynosi¢ 1,5 wiersza.
Przypisy czcionka Times New Roman 10, interlinia pojedyncza.

Tytul i podtytut

Tytut — zwigzty ijednoznaczny — powinien precyzyjnie oddawaé zawartos¢ tekstu. W tytule nie stosujemy skrotow
ani zargonu zawodowego. Mile widziany jest podtytut, ktory objasnia i dookresla tytul. Ostateczng wersje tytutu
ustala redakcja w porozumieniu z autorem.

Uklad tekstu

Tekst nie powinien by¢ podzielony na zbyt wiele czesci. Czesci, rozdzialy i podrozdziaty powinny mieé tytuty
(tytuly nie mogg si¢ powtarzac). Nalezy unika¢ nadmiaru akapitow oraz zbyt dtugich zdan.

Wyroéznienia tekstu

Wyro6znienia nalezy ograniczy¢ do niezbgdnego minimum. Jezeli konieczne jest wyrdznienie jakiego$ dtuzszego
fragmentu (np. catego akapitu), to mozna w nim zmieni¢ czcionke albo umiesci¢ go w ramce. Mozna tez wyroznia¢
uwagi poboczne, komentarze itp., na przyktad zmniejszajac czcionke. Wyrazy i zwroty obcoj¢zyczne oznaczamy
kursywa (np. reklama pop-up, sui generis). Nie wyrdzniamy tekstu przez rozstrzelenie ani przez podkreslenia. O
ostatecznej formie wyrdznien decyduje redakcja.

Cytaty

Cytaty zapisujemy tekstem prostym w cudzystowie. Dopuszcza si¢ stosowanie kursywy, poprzedzajac je
dwukropkiem. Cytat w cytacie zaznaczamy: »...« w tekScie prostym lub ,,...”, kiedy stosujemy kursywe. Skrot w
cytacie pochodzacy od autora oznaczamy nawiasami kwadratowymi [...]. Uzupelnienia lub wyja$nienia
odautorskie umieszczamy pismem prostym takze w nawiasach kwadratowych z dopiskiem inicjatéw autora, np.
[czyli wspdlnoty mieszkancow — A.M.]. Kazdy cytat musi by¢ opatrzony przypisem bibliograficznym i numerem
strony, z ktorej pochodzi cytat. W cytatach nie powinno si¢ wprowadza¢ zadnych zmian jezykowych,
stylistycznych ani interpunkcyjnych.

Tabele

Tabele sg numerowane w obrgbie rozdziatu (jesli numerujemy rozdziaty, to 1.1, 1.2, 1.3 itd. w rozdziale
pierwszym, 2.1, 2.2, 2.3 itd. w rozdziale drugim). Pozycje wymagajace objasnien w tekscie tabeli nalezy zaznaczy¢
kolejng matg litera alfabetu lub gwiazdka w indeksie gornym. Przypisy i objasnienia do tabel zamieszcza si¢
bezposrednio pod tabelami. Jesli tabela zawiera dane pochodzace z cudzej pracy, to nalezy poda¢ pod nig ich
zrodto z dopiskiem ,,na podstawie”. Jesli tabela jest skopiowana z cudzej pracy, to podajemy zrodio z numerem
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strony, na ktérej byla ona umieszczona. Nalezy unikaé powtarzania w tekscie danych liczbowych zamieszczonych
w tabeli, jak rowniez przedstawiania tych samych danych graficznie.

Iustracje (rysunki, wykresy, fotografie, skany)

Ilustracje powinny by¢ przekazane w formie umozliwiajacej opracowanie techniczne i przygotowanie do druku.
W tekscie powinny by¢ zaproponowane miejsca zamieszczenia ilustracji. Jesli ilustracje majg by¢ numerowane,
to w obrgbie rozdziatu. Jesli ilustracja zostata opracowana na podstawie danych pochodzacych z cudzej pracy, to
oprécz podania zrodta umieszczamy dopisek ,,na podstawie”, a jesli autor wykorzystuje cudze rysunki, to pod
ilustracja podajemy zroédto z numerem strony, na ktorej byla ona umieszczona. Nie podajemy informacji
,,opracowanie wlasne” (zaktadamy, ze wszystko, co nie jest opisane jak cytat, jest praca wlasng autora).

Bibliografia (literatura)

Bibliografi¢ podajemy w uktadzie alfabetycznym wedtug nazwisk autoréw. Jesli podajemy nazwe wydawcy, to
konsekwentnie we wszystkich pozycjach umieszczonych w bibliografii. Adres publikacji obcoj¢zycznych
podajemy w oryginalnej postaci. Tytul utworu podajemy kursywa.

Nie podajemy wigcej niz trzech autorow. Jesli na oktadce figuruje wigcej nazwisk, to umieszczamy nazwisko
pierwszego i piszemy ,,i in.”. Nazwisko redaktora naukowego umieszczamy po tytule z dopiskiem ,red.”.
Bibliografi¢ mozna podzieli¢ na dzialy, np. zrodta, druki zwarte, czasopisma, akty prawne, zrodta internetowe.

Przyklady

Buchata K., Prawo karne materialne, Warszawa 1989.

Brodecki Z., Status prawny izb morskich, ,,Panstwo 1 Prawo” 1972, z. 1.

Brzezinski B., Podatek zwany liniowym, ,,Przeglad Podatkowy” 1998, nr 9.

Kodeks cywilny. Komentarz, t. 1, red. K. Pietrzykowski, Warszawa 1997.

Nowak A., Sikora E., Dzialalnos¢ zwigzkow zawodowych w kopalniach soli — rys historyczny, [w:] Encyklopedia
prawa, red. W. Pomykato, Warszawa 1995.

Piasecki K., Organizacja wymiaru sprawiedliwosci (maszynopis).

Raport o pomocy publicznej w Polsce udzielonej przedsigbiorcom w 2006 roku, UOKiK, Warszawa 2007,
http://www.uoiki.gov.pl/pl/pomoc-publiczna/raporty i analizy/.

Schwander A., Die Celdschuldtehre, Frankfurt am Main 1938.

Zuber M., Wazne sq wszystkie obcigzenia, ,,Rzeczpospolita” z 27 wrzesnia 2005 r.

W bibliografii nie podajemy daty dostepu do zrdédta internetowego ani numerdéw stron, poszczegolnych artykutow
czy rozdziatow.

Przypisy

Stosujemy przypisy dolne.

Przypisy numerujemy w obrebie artykutu.

W przypisach stosujemy taki sam zapis jak w bibliografii, najpierw jednak podajemy inicjat imienia autora, potem
jego nazwisko.

Przy pierwszym przywotaniu danej pozycji w kazdym rozdziale podajemy pelny adres bibliograficzny.
Konsekwentnie stosujemy odsytacze w jezyku tacinskim lub polskim: op. cit., lub dz. cyt., ibidem lub tamze.

1 J. Naworski, Kilka uwag na temat zasady walutowosci w Swietle nowego Prawa dewizowego, ,,Palestra” 1999,
nr 9-10, s. 41.

2 K. Korzan, Glosa do orzeczenia SN z 22 kwietnia 1968 r., III CZP 37/68, ,,Nowe Prawo” 1969, nr 9, s. 135.
Przy kolejnych przywotaniach stosujemy zapis:

1 J. Naworski, Kilka uwag, op. cit., s. 41.

lub J. Naworski, Kilka uwag..., s. 41.

Jesli kolejne przypisy dotycza tej samej publikacji, wowczas piszemy:

1 Ibidem lub tamze.

Dla zroédet znajdujacych si¢ w Internecie podajemy datg, kiedy korzystaliSmy z tego zrodta:

1 Raport o pomocy publicznej w Polsce udzielonej przedsigbiorcom w 2006 roku, UOKiK, Warszawa 2007,
http://www.uoiki.gov.pl/pl/pomoc-publiczna/raporty i analizy/ [dostep: 24 lipca 2008 r.].

Nalezy unika¢ tworzenia przypiséw jedynie w celu podania identyfikatora aktu, wskazane jest podawanie takich
informacji bezposrednio w tek$cie w nawiasach (Dz.U. 2002, nr 7, poz. 58, ze zm.) lub (Dz.Urz. UE L 298 z 26
pazdziernika 2012 r., s. 1, ze zm.).
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Inne uwagi

» Jesli wymieniamy osoby w tekscie pierwszy raz, to zawsze z pelnym imieniem. PdZniej stosujemy inicjat
imienia.

» Nie zaczynamy zdania od skrétu.

» Przy oznaczeniach dat stosujemy stowny zapis nazw miesigcy.

» Kazde pierwsze uzycie skrotu (oprocz wymienionych w wykazie skrotow, o ile taki jest zamieszczony w
publikacji) musi by¢ poprzedzone podaniem pelnej nazwy, np. Organizacja Bezpieczenstwa i
Wspétpracy w Europie (OBWE) lub (dalej: OBWE).

» Nie odmieniamy skrétowcow, np. PSL a nie PSL-u.

» Stosujemy polskie cudzystowy, np. ,,...”.

» Migdzy liczba a znakiem % nie ma spacji, np. 10%.

» Zapis dat: z 17 czerwca 2002 r.; w latach 80.; XX wiek.

» Zapis utamkow dziesig¢tnych: z przecinkiem, nie z kropka, np. 18,7%.

» Nazwy jednostek monetarnych w jezyku polskim, np. ztoty lub zl, funt, euro, a nie PLN, £, €.

» Zapis liczb w ksigzkach ekonomicznych: czterocyfrowe bez spacji, wigksze (powyzej 9999) — ze spacjg
(np. 4509, 12 789).

» Nie stosujemy kropek w liczbach.

» W odwotaniach stosujemy formg ,,zob.” lub ,,por.”.

» Podwdjne inicjaly przed nazwiskiem zapisujemy bez spacji, np. W.J. Katner.

» Polpauze bez spacji stosujemy: miedzy latami 1970-1980, wielkosciami: 2030 ton, 10-20%.

» Duze i male litery w nazwach instytucji, urzedow, programéw dziatania, traktatdéw, umow, idei itp.
wedlug wytycznych dla tlumaczy przygotowanych przez Departament Jezyka Polskiego Dyrekcji
Generalnej ds. Tlumaczen pisemnych Komisji Europejskiej Vademecum tlumacza z roku 2016,
http://ec.europa.eu/translation/polish/guidelines/documents/styleguide poish dgt pl.pdf.12.
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