ZARZADZENIE NR 36
tODZKIEGO WOJEWODZKIEGO KONSERWATORA ZABYTKOW
zdnia 12 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulamin naboru wnioskéw i przyznawania dotacji
celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym
na Liste Skarbow Dziedzictwa oraz na prace konserwatorskie, restauratorskie
i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw ze srodkow
budzetu panstwa bedacych w dyspozycji tédzkiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw w roku 2023

Dziatajgc na podstawie art. 74 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r. poz. 840) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace
konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa
oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw (Dz. U. z 2022r. poz. 1388) zarzadza sie co nastepuje:

&1

Wprowadza sie Regulamin naboru wnioskéw i przyznawania dotacji celowej na prace
konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbow Dziedzictwa
oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw ze srodkow budzetu panstwa bedacych w dyspozycji tdédzkiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w 2023 roku, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wraz z Regulaminem i stosownymi zatacznikami publikuje sie na stronie
internetowej Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w todzi.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie todzkiemu Wojewddzkiemu Konserwatorowi
Zabytkow lub Zastepcy tédzkiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 36/2022
todzkiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw
z dnia 12 pazdziernika 2022 r.

Regulamin naboru wnioskéw i przyznawania dotacji celowej
na prace konserwatorskie lub restauratorskie
przy zabytku wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz
prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow
ze srodkéw budzetu panstwa bedacych w dyspozycji
todzkiego Wojewoédzkiego Konserwatora Zabytkéw w roku 2023

Przepisy niniejszego Regulaminu nie naruszajg przepisow ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o
ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r. poz. 840; dalej: ustawa) oraz
przepisow rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017
r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku
wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw (Dz. U. z 2022r. poz. 1388).

. Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin okresla warunki i tryb udzielania oraz rozliczania dotacji celowych, o ktérych mowa
w art. 74 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tym tryb postepowania z wnioskami o udzielenie dotaciji
celowych, sposéb jej rozliczania oraz rodzaj dokumentéw niezbednych do rozpatrzenia
whniosku i rozliczenia tych dotacji.

§2

Uzyte w regulaminie i w jego zatgcznikach okreslenia oznaczaja:

a) tWKZ —todzki Wojewddzki Konserwator Zabytkéw,

b) WUOZ - Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w todzi,

c) Regulamin — niniejszy Regulamin,

d) Dotacja —dotacja celowa na dofinansowania prac przy zabytku wpisanym do rejestru,
ktore zostang przeprowadzone w roku nastepujacym po roku ztozenia wniosku o
udzielenie dotacji ze sSrodkéw budzetu paristwa bedacych w dyspozycji tédzkiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

e) Refundacja — dotacja celowa na dofinansowania prac przy zabytku wpisanym do
rejestru, ktdre zostaty przeprowadzone w okresie 3 lat poprzedzajacych rok ztozenia
wniosku ze srodkéw budzetu panstwa bedacych w dyspozyciji téddzkiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw,

f) Wniosek —wniosek o udzielenie dotacji (stanowiacy zatacznik nr 1 do Regulaminu)
lub refundacji (stanowiacy zatacznik nr 2 do Regulaminu),

g) Wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt Wniosek,

h) Umowa —umowa o udzielenie dotacji lub refundacji ze $rodkéw budzetu paristwa
bedacych w dyspozycji tWKZ w 2023 roku,

i) Beneficjent — Wnioskodawca — strona Umowy,



j)  Komisja — zesp6t oséb powotany zarzadzeniem przez tédzkiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw do oceny formalnej lub merytorycznej wnioskéw,

k) Pomoc de minimis —wsparcie Rzadu Rzeczypospolite] Polskiej udzielane w trybie i na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743),

[) Ustawa —ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U.z 2022 r. poz. 840)

m) Rozporzadzenie — rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub
restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1388),

n) Srodki wtasne — érodki finansowe pozostajace w dyspozycji Wnioskodawcy na dzien
ztozenia wniosku niepodlegajace obowigzkowi zwrotu z jakiegokolwiek tytutu, za
wyjatkiem pozyczek i kredytow.

§3

1. Dotacja moze by¢ udzielona na dofinansowanie naktadéw koniecznych na wykonanie prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku wpisanym do
rejestru, ktére zostang przeprowadzone w roku nastepujacym po roku ztozenia przez
wnioskodawce wniosku.

2. Refundacja moze byé udzielona na dofinansowanie naktadow koniecznych na wykonanie
prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku wpisanym
do rejestru, ktére zostaly przeprowadzone w okresie trzech lat poprzedzajacych rok
ztozenia wniosku o udzielenie refundacji.

3. Kolejna dotacja celowa na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy tym samym
zabytku wpisanym na Liste Skarbdéw Dziedzictwa albo prace konserwatorskie,
restauratorskie i roboty budowlane przy tym samym zabytku wpisanym do rejestru,
obejmujaca prace lub roboty, na ktére poprzednio udzielono dotacji celowej, moze by¢
udzielona, w przypadku gdy prace lub roboty podlegajace dofinansowaniu kolejng dotacjg
zostaty albo zostang przeprowadzone nie wczesniej niz po uptywie 10 lat od korica roku, w
ktorym zostata udzielona poprzednia dotacja celowa.

4. Whniosek o udzielenie refundacji wnioskodawca moze ztozy¢ po przeprowadzeniu
wszystkich prac lub robét przy zabytku wpisanym do rejestru, okreslonych w pozwoleniu
wydanym przez tWKZ.

5. Dotacja celowa stanowigca pomoc de minimis moze by¢ udzielana do korica okresu
stosowania rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

§4

Whniosek o udzielenie dotacji lub refundacji moze obejmowac¢ naktady konieczne na
sfinansowanie zadan, o ktérych mowa w art. 77 ustawy, tj.:

1) ekspertyz technicznych i konserwatorskich,

2) przeprowadzanie badan konserwatorskich lub architektonicznych,



3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej,

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich,

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego,

6) sporzadzenie projektu odtworzenia kompozycji wnetrz,

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku,

8) stabilizacje konstrukcyjng czesci sktadowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie
niezbednym dla zachowania tego zabytku,

9) odnowienie lub uzupetnienie tynkéw i oktadzin architektonicznych albo ich catkowite
odtworzenie, z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki,

10) odtworzenie zniszczonej przynaleznosci zabytku, jezeli odtworzenie to nie przekracza 50%
oryginalnej substancji tej przynaleznosci,

11) odnowienie lub catkowite odtworzenie okien, w tym oscieznic i okiennic, zewnetrznych
odrzwi i drzwi, wiezby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych,

12) modernizacje instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, ktére
posiadaja oryginalne, wykonane z drewna czesci sktadowe i przynaleznosci,

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej,

14) uzupetnianie naryséw ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkéw
archeologicznych nieruchomych o wiasnych formach krajobrazowych,

15) dziatania zmierzajagce do wyeksponowania istniejgcych, oryginalnych elementéw
zabytkowego uktadu parku lub ogrodu,

16) zakup materiatéw konserwatorskich i budowlanych, niezbednych do wykonania prac i
robot przy zabytku wpisanym do rejestru, o ktérym mowa w pkt 7-15,

17) zakup i montaz instalacji przeciwwtamaniowej oraz przeciwpozarowej i odgromowe;.

§5

1. Dotacja lub refundacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 50% naktadéw koniecznych na
wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich przy zabytku wpisanym na Liste
Skarbow Dziedzictwa oraz na prace konserwatorskie, restauratorskie, roboty budowlane i
inne dziatania okreslone w § 4 Regulaminu przy zabytku wpisanym do rejestru.

2. W przypadku okreslonym w art. 78 ust. 2 i 3 ustawy dofinansowanie moze by¢ udzielone
w kwocie do 100% naktadéw koniecznych.

3. Wnhnioskodawca ubiegajacy sie o dotacje udzielang przez wojewddzkiego konserwatora
zabytkow lub wojewddzkiego konserwatora zabytkéw i ministra wiasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego w tacznej kwocie przekraczajacej 50% naktadow
koniecznych zobowigzany jest do uzasadnienia swojego wniosku przez wskazanie
okolicznosci potwierdzajacych spetnienie przestanek okreslonych w art. 78 ust. 2 i 3
ustawy.

4. taczna kwota dotacji lub refundacji uzyskanych z jakichkolwiek Zrédet nie moze
przekracza¢ wysokosci 100% naktadéw koniecznych na wykonanie tych prac lub robét.

§6

1. tWKZ moze przyznac dotacje lub refundacje w kwocie nizszej niz wnioskowanej.

2. Zakres planowanych prac moze ulec zmniejszeniu proporcjonalnie do zmniejszenia kwoty
dotacji przy zachowaniu lub zwigkszeniu kwoty srodkéw wtasnych w wysokosci wskazanej
we whniosku.



. Aktualizacja wniosku i kosztorysu ofertowego sporzadzonych po otrzymaniu przez
wnioskodawce informacji o zarezerwowanej kwocie dotacji, powinna zosta¢ uzgodniona i
zaakceptowana przez tWKZ. Brak powyzszych aktualizacji w terminie okreslonym w
pisemnej informacji skutkowa¢ moze pozostawieniem wniosku bez dalszego biegu.

1l. Skitadanie wnioskéw
§7

. Whiosek o udzielenie dotacji sktada sie do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok
przeprowadzenia planowanych prac. Planowany termin realizacji zadania nie powinien
przekracza¢ dnia 30 wrzesnia w roku prowadzenia prac.

. Whiosek o udzielenie refundacji sktada sie do 30 czerwca roku, w ktérym refundacja ma
by¢ udzielona.

O zachowaniu terminowosci wptywu wniosku decyduje data stempla pocztowego lub
ztozenia wniosku w WUOZ. W przypadku, gdy ostatni dzien sktadania wnioskéw wypada
na dzien wolny od pracy — termin ten zostaje wydtuzony do najblizszego dnia roboczego.
Whiosek sktada sie wytgcznie na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 lub zatgcznik nr 2
do Regulaminu.

. Whniosek nalezy wypetnié elektronicznie lub maszynowo, podajac adres poczty
elektronicznej do korespondenciji.

Whiosek wraz z zatgcznikami sktada sie w jednym egzemplarzu, w formie papierowej.

§8

. Whiosek o udzielenie dotacji lub refundacji ze $rodkow budzetu panstwa bedacych w
dyspozycji tédzkiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw moze dotyczy¢ zabytkow
wpisanych do rejestru, dla ktérych tWKZ jest wtasciwym organem ochrony zabytkéw ze
wzgledu na miejsce ich potozenia lub przechowywania.

. W przypadku zabytkéw nieruchomych mozna ubiega¢ sie o dotacje lub refundacje
naktadéw koniecznych zwigzanych z pracami, o ktérych mowa w art. 77 ustawy przy
zabytku indywidualnie wpisanym do rejestru zabytkdw lub gdy w decyzji wpisujacej zespot
obiektéw do rejestru, zabytek ten zostat wyszczegdlniony.

. Whnioskodawca moze byé osoba fizyczna, jednostka samorzadu terytorialnego lub inna
jednostka organizacyjna, bedaca wtascicielem fub posiadaczem zabytku wpisanego do
rejestru albo posiadajaca taki zabytek w trwatym zarzadzie.

§9

Do wniosku o dotacje oraz do wniosku o refundacje wnioskodawca dotacza:

a) kopie decyzji o wpisaniu zabytku do rejestru zabytkow Wojewddztwa tédzkiego,

b) kopie pozwolenia organu ochrony zabytkdéw na prowadzenie przy zabytku wpisanym
do rejestru, ktére sg przedmiotem dotacji lub refundacji;

c) kopie pozwolenia na budowe wydanego przez wilasciwy organ administracji
architektoniczno-budowlanej, jezeli prace przy zabytku wpisanym do rejestru
wymagaja uzyskania takiego pozwolenia lub oswiadczenie wnioskodawcy o braku



koniecznosci uzyskania, jezeli prace przy zabytku wpisanym do rejestru nie wymagaja

uzyskania takiego pozwolenia;

d) fotografie obiektu obrazujace aktualny stan zachowania zabytku, a w przypadku
wniosku o refundacje fotografie obiektu obrazujgce jego poprzedni i aktualny stan
zachowania (5-10 zdjec¢ w formacie JPEG na no$niku elektronicznym i w formie odbitek,
w tym co najmniej jedna przedstawiajgca widok catego obiektu);

e) uzasadnienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 niniejszego Regulaminu, w przypadku
ubiegania si¢ o dotacje w wysokosci powyzej 50% kosztow zadania;

f) wykaz prac przeprowadzonych przy zabytku objetym wnioskiem w okresie ostatnich
10 lat.

Do wniosku o refundacje wnioskodawca dotacza:

a) dokumenty poswiadczajace prawo osoby/oséb wskazanej/wskazanych we wniosku do
reprezentowania wnioskodawcy, sktadania oswiadczenia woli i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych takie jak:
¢ w przypadku Parafii lub jednostki organizacyjnej zwigzkéw wyznaniowych: dekret

powotujacy lub zaswiadczenie z kurii lub inny odpowiedni dokument wydany nie
wczesniej niz 3 lata przed data ztozenia wniosku,

e dla spétek prawa handlowego, stowarzyszen, fundacji: odpis lub informacje
odpowiadajaca odpisowi z Krajowego Rejestru Sadowego,

e dla jednostek samorzadu terytorialnego: zaswiadczenie o wyborze oséb
reprezentujacych JST,

e dla wspolnot mieszkaniowych: uchwata powotujgca zarzad oraz uprawniajaca
zarzadce lub zarzad do wystepowania z wnioskiem o dotacje oraz uchwata
wyrazajgca zgode cztonkéw wspédlnoty na realizacje zadania.

b) aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego
do zabytku. Dokumentami potwierdzajacymi tytut prawny do zabytku sa:

* odpis z ksiegi wieczystej wydany przez Sad lub odpis ksiegi wieczystej wydany przez
Centralng Informacje Ksiag Wieczystych w trybie art. 36* § 2 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity: Dz. U. 2022 r. poz. 1728)
wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku,

e inny dokument $wiadczacy o tytule prawnym do zabytku np. umowa kupna,
darowizny, najmu, uzyczenia, dzierzawy, decyzja o oddaniu w trwaty zarzad,
umowa uzytkowania wieczystego, umowa/o$wiadczenie o ustanowieniu
ograniczonego prawa rzeczowego,

® w odniesieniu do wnioskéw dot. Zabytkéw ruchomych aktualny odpis z ksiegi
wieczystej potwierdzajacy posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosdci, w
obrgbie ktérej na state zlokalizowany jest zabytek ruchomy lub wtasnorecznie
podpisane oswiadczenie o prawie do dysponowania zabytkiem ruchomym,

¢) protokét odbioru wykonanych prac lub robét wydany przez WUOZ w todzi, wskazujacy
na przeprowadzenie wszystkich prac przy zabytku, okre$lonych w pozwoleniu
wydanym przez tWKZ,

d) kosztorys powykonawczy catkowitych kosztéw prac, ktérych dotyczy wniosek.
Sporzadzony powinien by¢ przez wykonawce i dotyczyé powinien jedynie dziatan
okreslonych w art. 77 ustawy, przy czym kosztorys:

e dla prac lub robét budowlanych musi zawieraé nastepujace elementy:

- strone tytutows,
- szczegotowy obmiar robét,



- kalkulacje szczegétowg zastosowanych cen jednostkowych,

- tabele wartosci elementow scalonych sporzadzonych w postaci sumarycznego
zestawienia,

- wartosci robét okreslonych obmiarem robét, facznie z narzutami kosztéw
posrednich,

- kosztow zakupdw i zysku, odniesionych do elementu obiektu oraz uwzgledniaé
wartos$¢ netto i brutto,

- powinien by¢ zweryfikowany i podpisany przez wykonawce, inwestora i
inspektora nadzoru budowlanego. Podpis inspektora nadzoru inwestorskiego
musi mie¢ nastepujagce brzmienie: ,Kosztorys zweryfikowano w zakresie
zastosowanych cen, norm kosztorysowania i obmiaréw. Inspektor nadzoru. Imie
i nazwisko oraz pieczec”.

e dla prac konserwatorskich i restauratorskich kosztorys ofertowy musi zawierac
cene brutto i netto oraz powinien by¢ zweryfikowany i zatwierdzony przez
wnioskodawce i wykonawce prac. Jezeli wykonawca prac nie jest ptatnikiem VAT
zataczyé nalezy o$wiadczenie informujgce o tym. Zaleca sie aby ww. kosztorysy
ofertowe wykonane byty w oparciu o ,Zasady wynagrodzenia artystéw plastykow
konserwatoréw ddbr kultury”, zaakceptowane przez Ogélng Rade Konserwatorska
Dziet Sztuki ZPAP w listopadzie 2000,

e) oryginaty rachunkéw lub faktur dotyczacych prowadzonych prac lub robét. Oryginaty
bedg zwracane wnioskodawcom po uprzednim opisaniu ich przez Gtéwnego
Ksiegowego WUOZ w todzi,

f) chronologicznie utozony wykaz rachunkéw lub faktur dotyczacych przeprowadzonych
prac lub robét ze wskazaniem daty, wystawienia i numeru rachunku lub faktury wraz z
wyszczegolnieniem przedmiotu i wysokosci wydatkow,

g) ksiegowe dowody zaptaty za wykonanie prac.

1. Rozpatrywanie wnioskéw — zasady ogdlne
§10

Przy podejmowaniu decyzji o przyznaniu dotacji lub refundacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie oraz roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow
usytuowanym na terenie wojewddztwa tédzkiego nie stosuje sie przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego i nie przewiduje sie trybu odwotania.

. Whioski pozostawione bez dalszego biegu zwraca sie wnioskodawcy na jego wniosek. W
WUOZ pozostawia sie kopie wniosku pozwalajgca na potwierdzenie wystapienia przestanki
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

§11

Oceny wnioskéw o dotacje oraz oceny wnioskéw o refundacje dokonujg Komisje powotane
zarzadzeniem przez tWKZ, w sktad ktorych moga wchodzi¢ pracownicy WUOZ oraz inne
osoby.

Komisje obradujg na posiedzeniach formalnych i merytorycznych.

Posiedzenia Komisji s3 protokotowane.
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§12

Ztozenie kompletnego i dopuszczalnego wniosku nie jest réwnoznaczne z otrzymaniem
dofinansowania.

Ostateczna decyzje o przyznaniu i wysokosci dotacji oraz refundacji podejmuje tWKZ.

W przypadku rezygnacji z dotacji lub zwrotu dotacji przez podmiot, ktérego wniosek zostat
ujety na liscie rankingowej, tWKZ moze przeznaczy¢ zarezerwowane srodki na:

a) dofinansowanie wnioskow z lisy rezerwowej,

b) dofinansowanie wnioskéw o refundacje.

V. Procedura rozpatrywania wnioskéw o dotacje
§13

Procedura rozpatrywania wnioskdw o dotacje obejmuje ich ocene formalng i

merytoryczna.

Weryfikacja formalna jest dwuetapowa.

Pierwszy etap oceny formalnej dotyczy kompletnosci wniosku oraz jego dopuszczalnosci.

Oceny tej dokonuje Komisja sktadajgca sie z pracownika WUOZ oraz tddzkiego

Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow lub Zastepcy tWKZ lub innej osoby wyznaczonej

przez tWKZ,

Za niedopuszczalny uznaje sie wniosek:

a) zfozony po terminie,

b) niedotyczacy zabytku wpisanego do rejestru zabytkow Wojewddztwa todzkiego,

c) ztozony przez podmiot nieuprawniony,

d) ztozony na niewtasciwym formularzu,

e) dotyczacy prac niewskazanych w art. 77 Ustawy.

Whniosek niedopuszczalny pozostawia sie bez rozpoznania.

Za niekompletny uznaje sie wniosek zawierajacy braki formalne lub co do ktérego nie

dotaczono dokumentéw i fotografii, o ktérych mowa w § 9 ust.1 niniejszego Regulaminu.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6 Wnioskodawce wzywa sie za pomoca poczty

elektronicznej do uzupetnienia brakow, dokumentéw lub fotografii w terminie nie

krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Karta | oceny formalnej stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Za brak formalny uznaje sie :

a) niekompletnos¢ wniosku, w tym brak zatacznikéw do wniosku,

b) nieopieczetowanie lub niepodpisanie zatacznikdéw za zgodno$é z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione albo brak oznaczenia daty czynnosci,

c) brak waznosci wymaganych zatacznikéw,

d) brak autoryzacji lub akceptacji kosztorysu przez osoby uprawnione do dziatania w
imieniu Wnioskodawcy,

e) niepoinformowanie tWKZ o ubieganiu sie o dotacje lub refundacje u innego organu,

f) brak podpisu Wnioskodawcy lub petnomocnika Wnioskodawcy na wniosku lub
zatacznikach,

g) brak obmiaru w przedktadanych kosztorysach,

h) nieprawidiowe wypetnienie lub niewypetnienie wymaganego pola w formularzu
whniosku,



i) niezgodnos$¢ wniosku z zatacznikami,
j)  btedy rachunkowe w kosztorysie (np. btedy dotyczace sposobu obliczania VAT, brak
podania ceny netto i brutto).

§14

. Whnioski kompletne i dopuszczalne poddawane s3 ocenie merytoryczne;j.

Oceny merytorycznej dokonuje Komisja powotana przez tWKZ zarzadzeniem, ktéra ocenia

wniosek z uwzglednieniem kryteriow oceny i punktacji, okreslonych w zataczniku nr 6 do

niniejszego Regulaminu. Podczas posiedzenia komisji merytorycznej tWKZ ustala progi
punktowe, ktére okreslaja ilos¢ wnioskow zakwalifikowanych na liste do dofinansowania
oraz liste rezerwowgq do dofinansowania.

Punkty, ktére otrzymat wniosek sg sumowane. W przypadku réwnej liczby punktéw o

przyznaniu dotacji decyduje tWKZ.

Komisja — uwzgledniajac liczbe przyznanych punktéw — ustala:

a) liste rankingowa, tj. wnioski wstepnie zakwalifikowane do dofinansowania (z
podaniem zarezerwowanej kwoty dotacji celowej),

b) liste rezerwows, tj. wnioski zakwalifikowane do dofinansowania, w przypadku gdy po
podziale s$rodkow dotacyjnych wsrod wnioskéw z listy rankingowej pozostang
niewykorzystane srodki (bez podania zarezerwowanej kwoty dotacji celowej).

Procentowy udziat zarezerwowanej kwoty dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej

moze by¢ rézny w odniesieniu do poszczegolnych wnioskéw zaréwno tych ujetych na liscie

rankingowej, jak i rezerwowe;.

Whioski, ktdre nie zostatly ujete na liscie rankingowej lub na liscie rezerwowej pozostawia

sie bez dalszego biegu.

. Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty ujete na liscie rankingowej lub rezerwowej sg o

tym fakcie informowani droga mailowga i wzywani do uzupetnienia wniosku o niezbedne

informacje i zataczniki, o ktérych mowa w § 15 niniejszego Regulaminu, w terminie nie
krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni.

§15

Do wniosku o dotacje, ktéry zostat umieszczony na liscie rankingowej wnioskodawca —w
terminie okreslonym w pisemnej informacji — przekazuje do WUOZ:
a) aktualizacje wniosku co do zakresu prac w zwiagzku z zarezerwowang kwota dotacji,
b) nr konta przeznaczonego na dotacje.
Do wniosku o dotacje, ktory zostat umieszczony na liscie rankingowej lub rezerwowej
wnioskodawca — w terminie okreslonym w pisemnej informacji — przekazuje do WUOZ:
a) dokumenty poswiadczajgce prawo osoby/oséb wskazanej/wskazanych we wniosku do
reprezentowania Wnioskodawcy, sktadania oswiadczenia woli i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych takich jak:
e w przypadku Parafii lub jednostki organizacyjnej zwigzkow finansowych: dekret
powotujacy lub zaswiadczenie z kurii lub inny odpowiedni dokument,
e dla spotek prawa handlowego, stowarzyszen, fundacji: odpis lub informacje
odpowiadajaca odpisowi z Krajowego Rejestru Sagdowego,
e dla jednostek samorzadu terytorialnego: zaswiadczenie o wyborze os6b
reprezentujacych JST,



e dla wspdlnot mieszkaniowych: uchwata powodujaca zarzad oraz uprawniajgca
zarzadce lub zarzad do wystepowania z wnioskiem o dotacje oraz uchwata
wyrazajaca zgode cztonkéw wspdlnoty na realizacje zadania,

b) aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie przez Wnioskodawce tytutu prawnego
do zabytku. Dokumentami potwierdzajacymi tytut prawny do zabytku sa:

e odpis z ksiegi wieczystej wydany przez Sad lub odpis ksiegi wieczystej wydany przez
Centralng Informacje Ksigg Wieczystych w trybie art. 36* § 2 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (tekst jednolity: Dz. U. 202 r. poz. 1728)
wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku,

e inny dokument swiadczacy o tytule prawnym do zabytku np. umowa kupna,
darowizny, najmu, uzyczenia, dzierzawy, decyzja o oddaniu w trwaty zarzad,
umowa uzytkowania wieczystego, umowa/oswiadczenie o ustanowieniu
ograniczonego prawa rzeczowego,

e w odniesieniu do wnioskéw dot. Zabytkéw ruchomych aktualny odpis z ksiegi
wieczystej potwierdzajacy posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci, w
obrebie ktérej na state zlokalizowany jest zabytek ruchomy lub wtasnorecznie
podpisane oswiadczenie o prawie do dysponowania zabytkiem ruchomym,

c) kosztorys ofertowy catkowitych kosztéw prac, ktorych dotyczy wniosek. Sporzadzony
powinien by¢ przez wykonawce i obejmowac powinien jedynie dziatania okreslone w
art. 77 ustawy, przy czym kosztorys:

e dla prac lub robot budowlanych musi zawieraé nastepujace elementy:

- strone tytutows,

- szczegotowy przedmiar robot,

- kalkulacje szczegdtowa zastosowanych cen jednostkowych,

- tabele wartosci elementéw scalonych sporzgdzonych w postaci sumarycznego
zestawienia,

- wartosci robdt okreslonych przedmiotem robot, tacznie z narzutami kosztéw
posrednich,

- kosztow zakupow i zysku, odniesionych do elementu obiektu oraz uwzgledniad
wartosc netto i brutto,

- powinien by¢ zweryfikowany i podpisany przez wykonawce prac i inwestora oraz
zawierac klauzule: , Kosztorys zweryfikowano w zakresie zastosowanych cen, norm
kosztorysowania i obmiardw. Imie i nazwisko oraz pieczec”,

e dla prac konserwatorskich i restauratorskich kosztorys ofertowy musi zawieraé
cene brutto i netto oraz powinien by¢ zweryfikowany i zatwierdzony przez
wnioskodawce i wykonawce prac. Jezeli wykonawca prac nie jest ptatnikiem VAT
zataczy¢ nalezy oswiadczenie informujace o tym. Zaleca sie aby ww. kosztorysy
ofertowe wykonane byly w oparciu o ,Zasady wynagrodzenia artystéw plastykow
konserwatoréw dobr kultury”, zaakceptowane przez Ogéing Rade Konserwatorska
Dziet Sztuki ZPAP w listopadzie 2000.

Brak nadestania dokumentéw, okreslonych w ust. 1 i ust. 2 powyiej, w terminie

okreslonym w pisemnej informacji skutkuje pozostawieniem wniosku bez dalszego biegu.

§16

Drugi etap weryfikacji wnioskéw pod wzgledem formalnym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i terminowosci uzupetnienia dokumentéw, o ktérych mowa w § 15.
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Karta Il oceny formalnej stanowi zatgcznik 4 do niniejszego Regulaminu. Oceny dokonuje
Komisja sktadajgca sie z pracownika WUOZ i todzkiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw lub Zastepcy tWKZ lub innej osoby wyznaczonej przez tWKZ.

W przypadku, gdy po przyznaniu dotacji wnioskom z listy rankingowej, pozostaty wolne
$rodki, t WKZ moze przyznac te srodki wnioskom z listy rezerwowej, wg kolejnosci zgodnej
z przyznang punktacja.

Whnioskodawca z listy rezerwowej, drogg mailowg jest informowany o przyznanej kwocie
dotacji i wzywany, w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni, do
zaktualizowania wniosku co do zakresu prac w zwigzku z przyznang kwotg dotacji oraz
podania nr konta bankowego dla dotacji.

Brak dokonania aktualizacji w przepisanym terminie skutkuje pozostawieniem wniosku
bez dalszego biegu. W takim przypadku § 12 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

V. Rozpatrywanie wnioskow o refundacje
§17

Na posiedzeniu formalnym Komisja ocenia dopuszczalnos¢ i kompletnosé wniosku. Karta

oceny formalnej wnioskéw o refundacje stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Whioski niedopuszczalne pozostawia sie bez rozpoznania.

Za niedopuszczalny uznaje sie wniosek o refundacje:

a) ztozony po terminie,

b) niedotyczacy zabytku wpisanego do rejestru zabytkéw Wojewddztwa tédzkiego,

c) ztozony przez podmiot nieuprawniony,

d) sporzadzony na niewtasciwym lub nieaktualnym formularzu,

e) dotyczacy prac niewskazanych w art. 77 Ustawy,

f) obejmujacy prace, ktore zostaty przeprowadzone wczesniej niz w okresie 3 lat

poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku,

g) obejmujacy nie wszystkie prace wykonane przy zabytku, na ktére zostato wydane

pozwolenie tWKZ.

Niedopuszczalne wnioski o refundacje zwraca sie wnioskodawcy na jego wniosek. W

WUOZ pozostawia sie kopie wniosku pozwalajaca na potwierdzenie wystapienia

przestanki pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

W przypadku stwierdzenia we wniosku brakow formalnych tWKZ droga mailowa wzywa

wnioskodawce do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14

dni.

Za brak formalny uznaje sie:

a) niekompletnosé wniosku, w tym brak zatgcznikow do wniosku,

b) brak waznosci wymaganych zatacznikéw,

c) brak autoryzacji lub akceptacji kosztorysu przez osoby uprawnione do dziatania w

imieniu Wnioskodawcy,

d) niepoinformowanie tWKZ o ubieganiu sie o dotacje lub refundacje u innego organu,

e) brak podpisu Wnioskodawcy lub petnomocnika Wnioskodawcy na wniosku lub

zatacznikach,

f) brak obmiaru w przedktadanych kosztorysach,

g) nieprawidtowe wypetnienie lub niewypetnienie wymaganego pola w formularzu
wniosku,



h) niezgodnos$¢ wniosku z zatgcznikami,

i) btedy rachunkowe w kosztorysie (np. btedy dotyczace sposobu obliczania VAT, brak
podania ceny netto i brutto).

Nieuzupetnienie brakéw formalnych w terminie okre$lonym w wezwaniu, o ktérych

mowa w ust. 5 powyzej, wniosek pozostawia sie bez dalszego biegu.

§18

Whioski dopuszczalne i kompletne podlegaja ocenie merytorycznej. Wniosek ocenia
Komisja z uwzglednieniem kryteriéw oceny i punktacji, okreslonych w zataczniku nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

Punkty, ktére otrzymat wniosek, sg sumowane.

W przypadku réwnej liczby punktéw o przyznaniu refundacji decyduje tWKZ.

VI Zawarcie umowy
§19

O wysokosci i udziale procentowym dotacji lub refundacji w catkowitym koszcie prac oraz
warunkach koniecznych do podpisania umowy o udzielenie dotacji lub refundacji tWKZ
informuje wnioskodawce.

Termin zawarcia umowy okresla tWKZ.

Warunkiem zawarcia umowy o udzieleniu dotacji lub refundacji jest wypetnienie
wymagan okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§20

Dotacja przekazywana jest na wyodrebniony rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta. Refundacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta.

Dotacja lub refundacja przekazywana jest jednorazowo, w catosci.

VIl. Obowiazki Beneficjenta
§21

Beneficjent jest zobowigzany do:

a) wykonania prac, na ktére otrzymat dotacje zgodnie z harmonogramem i warunkami
pozwolenia tWKZ, wykorzystania dotacji w roku jej przyznania lub otrzymania,
rozliczenia dotacji na warunkach i w terminach okreslonych w umowie,

b) upowszechnienia informacji o otrzymaniu dotacji lub refundacji przyznanej przez
tWKZ. Wzér graficzny oraz szczegétowe warunki dotyczace wymiaréw informacji o
sposobie jej upowszechnienia okresla zatgcznik do umowy o udzielenie dotacji lub
refundacji,

c) ztozenia tWKZ sprawozdania z wykonania prac, na ktére zostata udzielona dotacja.
Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci oznaczenie umowy o udzielenie dotacji,
wskazanie zabytku oraz wykonanych przy nim prac (zwiezty opis z podaniem zakresu i



termindw realizacji poszczegdlnych etapdéw/zadan) oraz zdjecie potwierdzajace
umieszczenie tablicy informacyjnej, o ktérej mowa w punkcie b) powyzej.
2. W przypadku obiektéw sakralnych beneficjent umieszcza w aktach parafialnych adnotacje
o udziale finansowym tWKZ w pokryciu kosztéw prac przeprowadzonych przy zabytku.

VIIl. Kontrola wykonania Umowy
§22

1. tWKZ sprawuje kontrole prawidfowosci wykonania prac przez beneficjenta, w tym
wydatkowania przekazanej mu dotacji na podstawie ztozonej dokumentacji.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 upowaznieni WUOZ mogg bada¢ dokumenty i
inne nosniki informacji, ktére maja lub moga miec¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonania prac, zadaé udzielania ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania
prac oraz dokonywac kontroli realizacji prac w ramach wizji lokalnej.

3. tWKZ moze powotaé odrebng komisje do spraw przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa
w ust. 1 powyzej.

4. Kontrola moze byé prowadzona w toku realizacji dotowanych prac oraz po ich
zakoniczeniu przez okres 5 lat liczgc od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym
beneficjent otrzymat dotacje lub roku, w ktérym otrzymat refundacje.

5. Kontrola moze byé prowadzona w siedzibie beneficjenta lub miejscu przechowywania
zabytku ruchomego lub w miejscu potozenia zabytku nieruchomego.

6. Beneficjent na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepnié
okreslonym przez kontrolujgcego.

7. Z kontroli sporzadza sie protokot, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu.

8. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 tWKZ informuje beneficjenta, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekazuje wnioski i zalecenia oraz wyznacza termin na
usuniecie nieprawidtowosci.

§23
1. Lista kontrolna do weryfikacji dokumentacji sktadanej w celu rozliczenia dotacji celowej
przyznanej przez tWKZ stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
2. tWKZ prowadzi dokumentacje udzielonych dotacji i refundacji.

3. Informacje o udzielonych dotacjach lub refundacjach publikuje sie na stronie BIP WUOZ i
przekazuje zainteresowanym podmiotom zgodnie z § 14 Rozporzadzenia.
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